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Het PA Bureau

32-40 uur
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Het PA Bureau is een innovatieve speler in de
bemiddeling van support staff. In korte tijd verwierf het
bureau naam onder topwerkgevers. De succesformule

schuilt in de combinatie van persoonlijke aandacht,
diepgang en een efficiént proces. Als Consultant krijg
je de kans om voor kandidaten en opdrachtgevers
het verschil te maken, en tegelijkertijd jezelf volop te
blijven ontwikkelen.




Voor wie ga je werken?

Het PA Bureau is een eigentijds recruitmentbureau
voor professionals in business-support. Klanten
varieren van het MKB tot multinationals in
verschillende branches, waaronder KPN,

Tony’s Chocolonely, ANWB, Sony Music, The
Searchers, Cushman & Wakefield en ABN

AMRO.

Ook het netwerk van kandidaten is divers, van
starters tot zeer ervaren personal assistants,
executive assistants, management assistants
en office managers. Het zijn stuk voor stuk
getalenteerde en gedreven support-
professionals, met de hand geselecteerd
door de consultants van Het PA Bureau.
Met die zorgvuldige hand maken zij keer
op keer de juiste match tussen
kandidaat en opdrachtgever.

Het PA Bureau ontstond twee
jaar geleden als spin-off van Top
of Minds. Het moederbedrijf
heeft een leidende positie als
executivesearchbureau in
Nederland en kantoren in
Duitsland en Spanje.




Voor wie ga je werken?

Het PA Bureau maakt gebruik van de innovatieve
aanpak van zijn moederbedrijf, Top of Minds. Dit
toonaangevende bureau voor executive search dankt
zijn succes aan een unieke combinatie van marketing
en search. Door die tools in te zetten, kan Het PA
Bureau opdrachtgevers de beste service bieden en
opereren de consultants in een zeer uitdagende,
dynamische werkomgeving.

Op dit moment bestaat het team uit Managing
Director Catharina van Bruggen, Consultant
Nina Huisman, Consultant Veerle Spieker en
Research Associate Fee Dekkers. Het PA
Bureau groeit hard, en wil dat de komende
jaren volop blijven doen. Om die groei
bij te kunnen houden, voegt het bedrijf
graag een gedreven Consultant aan het
team toe.




Functieprofiel

Wat ga je doen?

Als Consultant ben je van a tot z verantwoordelijk voor searchopdrachten bij verschillende
werkgevers. Naast klantcontact breid je het netwerk van kandidaten uit door gerichte
marktscans en een gedegen benaderingsplan. Je werkt daarbij nauw samen met je directe
collega’s, en wordt volop ondersteund door de backoffice.

Je voert diepgaande gesprekken met
klanten en kandidaten, en vraagt vakkundig
door om de vraag achter de vraag boven
tafel te krijgen. Je schat goed in wie goed
met elkaar overweg kunnen en brengt
feilloos onder woorden waar dat hem in zit.
Dat is deels ervaring, maar vooral aanleg
en een gezonde dosis nieuwsgierigheid.

Als je affiniteit hebt met de doelgroep van
assistants en er energie van krijgt om hen
verder op weg te helpen in hun carriere,
zit je Het PA Bureau volledig op je plek. Je
werkt zelfstandig, toont initiatief en denkt
- net als onze doelgroep - altijd een paar
stappen vooruit.

Net als de beste kandidaten uit het veld
ben je servicegericht, flexibel en heb je een
uitgesproken verbindende persoonlijkheid.
Die kwaliteiten en skills maken je een
waardevolle aanvulling voor het team van
Het PA Bureau en van onschatbare waarde
voor de kandidaten en de opdrachtgevers
waar het bureau voor werkt.




Interesse?

Neem contact op met Catharina van Bruggen om te
laten weten dat je interesse hebt in deze vacature.



